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| PROCEDIMIENTO PARA PAGO

La Corporamon de Seguro. de Accmnes y Depésﬁos de Cooperatlvas de Ahorroy

Crédito (PROSAD -COOP), tiene establecido que la custodia y entrega de los
cheques por concepto del pago de salarlo bono y vacaCIones correspondera a
Ia Oﬂcma de Recursos Humanos : : '

; Para poder llevar a cabo este proceso de manera orgamzada se’ utlhzara eI '
S|gu1ente procedlmlento :

1.
" Recursos Humanos; llevandonos por la fecha establecida en el

- Departamento de Hacienda: Se podra autorizar le entrega de los cheques
- el dia anterior, luego de las 4:00 p.m. Los cheques seran entregados en - -

- sobres sellados, esto con el proposito de garantlzar Ia confidencialidad de -

Los pagos de las qumcenas se tramltaran a traves de la Of" icina de,

los salarlos de Ios empleados

Los cheques se le entregaran ala persona prewamente dessgnada por

cada una de las areas o division. Esta persona sera responsable de
entregar los cheques a cada empleado y este debera ﬂrmar al momento -

‘del recibo. .

' EI empleado que no se encuentre enla oﬂcma el dia en que : se efectte el

pago, debera autorizar por escrito a otra persona para que se le entregue -
el mismo. Tambten podra autorizar que se le envze por correo.

. Todos los cheques que no sean recogldos durante ese dla seran

devueltos ala Oficina de Recursos Humanos
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5. Todo empleado que no este acogldo al Slstema de Deposuto Dlrecto 3
- tendra el privilegio de- utilizar una (1) hora de su jornada de trabajo para
- cambiar el cheque o llevar a cabo cualquier transaccion relacionada. El .
~ exceso de tiempo que utilice el empleado a estos fines se le descontara

: de la Ilcenma de vacaciones. : |

~ Esta carta normatuva deja sin efecto la carta normatlva del 6 de agosto de 1996

. ANEJO
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